
Accesos directos del teclado para Vectorworks 2017

El programa Vectorworks cuenta con atajos para el teclado y mouse para muchas tareas comunes. Muchos atajos pueden ser 
personalizados tal como se indica más adelante. Estas tablas enumeran los atajos para todos los espacios de trabajo; es posible 
que su espacio de trabajo no tenga todos los conjuntos de herramientas, herramientas, menús y comandos enumerados. Los 
atajos están disponibles como archivo PDF en el sistema de ayuda de la Tabla de Contenidos para una impresión fácil.

Accesos directos de herramientas (modificar en Editor de espacio de trabajo)

Paleta Básica
Herramienta Windows Mac
Selección X. X.
Desplazar H H
Mover página Alt+Z Opción+Z
Sobrevolar Shift+C Shift+C
Zoom C C
Texto 1 1
Glosa Alt+1 Opción+1
Locus 2D 0 (cero) 0 (cero)
Inserción de símbolo Alt+0 (cero) Opción+0 (cero)
Línea 2 2
Línea doble Alt+2 Opción+2
Rectángulo 4 4
Rectángulo redondeado Alt+4 Opción+4
Círculo 6 6
Óvalo Alt+6 Opción+6
Arco 3 3
Cuarto de Arco Alt+3 Opción+3
A mano alzada Alt+5 Opción+5
Polilínea 5 5
Polígono 2D 8 8
Triángulo Shift+T Shift+T
Polígono de doble línea Alt+8 Opción+8
Polígono regular Alt+Shift+R Opción+Shift+R
Espiral Alt+Shift+S Opción+Shift+S
Cuentagotas Shift+E Shift+E
Visibilidad V V
Asignación de atributos Shift+A Opción+A
Transformar - (guión) - (guión)
Girar Alt+= Opción+=
Espejo = =
Dividir L L
Conectar/combinar ; (punto y coma) Opción+L
Recortar Alt+Shift+L Opción+Shift+L
Empalmar 7 7
Achaflanar Alt+7 Opción+7
Desplazamiento Shift+- (guión) Shift+- (guión)
Cortar Shift+N Opción+C
Mover por puntos Shift+M Shift+M

Conjunto de herramientas Construcción
Herramienta Windows Mac
Pared 9 9
Pared curva Alt+9 Opción+9

Unión de pared Alt+J Opción+J
Unión de componentes de 
pared

Alt+Shift+J Opción+Shift+J

Puerta Alt+Shift+D Opción+Shift+D
Ventana Shift+D Opción+Shift+W

Conjunto de herramientas Modelado 3D
Herramienta Windows Mac
Sobrevolar Shift+C Shift+C
Establecer plano de 
trabajo

Shift+1 Shift+1

Alinear plano Alt+Shift+1 Opción+Shift+1
Empujar/tirar Shift+R Shift+R
Locus 3D Shift+0 (cero) Shift+0 (cero)
Curva NURBS Shift+7 Shift+7
Esfera Shift+3 Shift+3
Hemisferio Alt+Shift+3 Opción+Shift+3
Borde de empalme Shift+F Shift+F
Achaflanar bordes Shift+J Shift+J
Funda Shift+G Shift+G
Superficie loft Shift+K Shift+K
Extraer Shift+L Shift+L
Crear contornos Shift+H Shift+H
Proyectar Shift+; (punto y coma) Shift+; (punto y coma)
Análisis Shift+’ (apostrofe) Shift+A

Conjunto de herramientas Visualización
Herramienta Windows Mac
Sobrevolar Shift+C Shift+C
Recorrer Shift+U Shift+U
Trasladar vista Shift+V Shift+V
Girar vista Shift+W Shift+W
Luz Shift+Z Shift+Z
Asignación de atributos Shift+A Opción+A

Conjuntos de herramientas Cotas/notas
Herramienta Windows Mac
Cota lineal restringida N N
Cota lineal libre M M
Cota angular . (punto) . (punto)
Cota radial , (coma) , (coma)

Conjunto de herramientas Paredes
Herramienta Windows Mac
Pared 9 9

Conjunto de herramientas Construcción



Accesos directos de comandos (modificar en Editor de espacio de trabajo)

Pared curva Alt+9 Opción+9
Unión de pared Alt+J Opción+J

Conjunto de herramientas Paredes

Menú Archivo
Comando Windows Mac
Nuevo Ctrl+N Cmd+N
Abrir Ctrl+O Cmd+O
Cerrar Ctrl+W Cmd+W
Guardar Ctrl+S Cmd+S
Configurar página Ctrl+Alt+P Cmd+Opción+P
Imprimir Ctrl+P Cmd+P
Salir Alt+F4 o Ctrl+Q Cmd+Q

Menú Editar
Comando Windows Mac
Deshacer Ctrl+Z Cmd+Z
Rehacer Ctrl+Y Cmd+Y
Cortar Ctrl+X Cmd+X
Copiar Ctrl+C Cmd+C
Pegar Ctrl+V Cmd+V
Pegar en el lugar Ctrl+Alt+V Cmd+Opción+V
Duplicar Ctrl+D Cmd+D
Duplicar armado Ctrl+Shift+Alt+D Cmd+Shift+Opción+

D
Seleccionar todo Ctrl+A Cmd+A

Menú Vista
Comando Windows Mac
Zoom: Escala normal Ctrl+3 Cmd+3
Zoom: Ajustar a la página Ctrl+4 Cmd+4
Zoom: Ajustar a objetos Ctrl+6 Cmd+6
Opciones de clase-
Activa solamente

Ctrl+Shift+Alt+3 Cmd+Shift+Opción+3

Opciones de clase-
Agrisar otras

Ctrl+Shift+Alt+4 Cmd+Shift+Opción+4

Opciones de clase-
Agrisar/ajustar otras

Ctrl+Shift+Alt+5 Cmd+Shift+Opción+5

Opciones de clase-
Mostrar otros

Ctrl+Shift+Alt+6 Cmd+Shift+Opción+6

Opciones de clase-
Mostrar/ajustar otros

Ctrl+Shift+Alt+7 Cmd+Shift+Opción+7

Opciones de clase-
Mostrar/ajustar/modificar 
otros

Ctrl+Shift+Alt+8 Cmd+Shift+Opción+8

Opciones de capa-
Activa solamente

Ctrl+Alt+3 Cmd+Opción+3

Opciones de capa-
Agrisar otras

Ctrl+Alt+4 Cmd+Opción+4

Opciones de capa-
Agrisar/ajustar otras

Ctrl+Alt+5 Cmd+Opción+5

Opciones de capa-
Mostrar otros

Ctrl+Alt+6 Cmd+Opción+6

Opciones de capa-
Mostrar/ajustar otros

Ctrl+Alt+7 Cmd+Opción+7

Opciones de capa-
Mostrar/ajustar/modificar 
otros

Ctrl+Alt+8 Cmd+Opción+9

Vistas estándar: Superior/
plano

Ctrl+5 Cmd+5

Rendering-Dibujo alámbrico Ctrl+Shift+W Cmd+Shift+W
Rendering-Boceto Ctrl+Shift+S Cmd+Shift+S
Rendering-
Opciones de boceto

Ctrl+Shift+Alt+S Cmd+Shift+Opción+S

Rendering-
OpenGL

Ctrl+Shift+G Cmd+Shift+G

Rendering-
Renderworks de calidad 
final

Ctrl+Shift+F Cmd+Shift+F

Rendering-
Línea oculta

Ctrl+Shift+E Cmd+Shift+E

Rendering-
Línea de trazo oculta

Ctrl+Shift+D Cmd+Shift+D

Rendering-
Polígono sombreado final

Ctrl+Shift+P Cmd+Shift+P

Establecer vista en 3D Ctrl+0 (cero) Cmd+0 (cero)
Vista unificada Ctrl+Alt+L Cmd+Opción+L
Crear viewports múltiples Ctrl+Shift+M Cmd+Shift+M
Vista siguiente Ctrl+Shift+. (punto) Cmd+Shift+. (punto)
Vista anterior Ctrl+Shift+, (coma) Cmd+Shift+, (coma)

Menú Modificar
Comando Windows Mac
Mover Ctrl+M Cmd+M
Mover 3D Ctrl+Alt+M Cmd+Opción+M
Enviar a la parte frontal Ctrl+F Cmd+F
Enviar adelante Ctrl+Alt+F Cmd+Opción+F
Enviar al fondo Ctrl+B Cmd+B
Enviar atrás Ctrl+Alt+B Cmd+Opción+B
Alinear a cuadrícula Ctrl+- (guión) Cmd+- (guión)
Alinear/distribuir Ctrl+= Cmd+=
Alinear/distribuir 3D Ctrl+Shift+= Cmd+Shift+=
Girar a la izquierda 90° Ctrl+L Cmd+L
Girar a la derecha 90° Ctrl+Shift+R Cmd+Shift+R
Voltear horizontalmente Ctrl+Shift+H Cmd+Shift+H
Voltear verticalmente Ctrl+Shift+V Cmd+Shift+V
Establecer plano de trabajo Ctrl+ \ Cmd+ \
Recortar Ctrl+T Cmd+T
Unir Ctrl+J Cmd+J
Unir y empalmar Ctrl+Alt+J Cmd+Opción+J
Unir (sin corte) Ctrl+Shift+J Cmd+Shift+J
Agregar superficie Ctrl+Shift+Alt+A Cmd+Shift+Opción+A
Cortar superficie Ctrl+Shift+Alt+C Cmd+Shift+Opción+C
Intersectar superficie Ctrl+Shift+Alt+I Cmd+Shift+Opción+I
Componer Ctrl+Shift+Alt+P Cmd+Shift+Opción+P

Menú Vista



Otros atajos (modificar en Editor de espacio de 
trabajo)

Convertir en grupo Ctrl+K Cmd+K
Convertir en malla Ctrl+Alt+R Cmd+Opción+R
Convertir en polis 3D Ctrl+Alt+O Cmd+Opción+O
Convertir en NURBS Ctrl+Alt+N Cmd+Opción+N
Grupo Ctrl+G Cmd+G
Desagrupar Ctrl+U Cmd+U
Editar <modo edición> Ctrl+[ Cmd+[
Salir <modo edición> Ctrl+] Cmd+]
Mostrar guías Ctrl+Alt+G Cmd+Opción+G
Ocultar guías Ctrl+Shift+Alt+G Cmd+Shift+Opción+G
Girar objetos 3D en sentido 
inverso

Ctrl+Shift+0 (cero) Cmd+Shift+0 (cero)

Menú Modelo
Comando Windows Mac
Agregar sólidos Ctrl+Alt+A Cmd+Opción+A
Sustraer sólidos Ctrl+Alt+S Cmd+Opción+S
Intersectar sólidos Ctrl+Alt+I (i 

mayúscula)
Cmd+Opción+I (i 
mayúscula)

Seccionar sólidos Ctrl+Alt+T Cmd+Opción+T
Extruir Ctrl+E Cmd+E
Extrusión múltiple Ctrl+Alt+E Cmd+Opción+E
Extruir sobre línea Ctrl+Alt+X Cmd+Opción+X
Extrusión convergente Ctrl+Alt+U Cmd+Opción+U
Barrido Ctrl+Alt+W Cmd+Opción+W
Crear superficie de empalme Ctrl+Alt+Y Cmd+Opción+Y
Crear cierres de planos Ctrl+Alt+Q Cmd+Opción+Q
Crear superficie desde 
curvas

Ctrl+Alt+K Cmd+Opción+K

Menú AIC
Comando Windows Mac
Configuración de proyecto 
(Energos)

Ctrl+Shift+Alt+V Cmd+Shift+Opción+E

Menú Spotlight
Comando Windows Mac
Numerar instrumentos Ctrl+Shift+Alt+N Cmd+Shift+Opción+N
Numeración automática de 
posiciones

Ctrl+Shift+Alt+O Cmd+Shift+Opción+O

Instrumentos focales Ctrl+Shift+Alt+F Cmd+Shift+Opción+F
Reemplazar instrumentos Ctrl+Shift+Alt+R Cmd+Shift+Opción+R
Buscar y modificar Ctrl+Shift+Alt+M Cmd+Shift+Opción+M
Actualizar instrumentos Ctrl+/ Cmd+/
Administrador de leyendas 
de etiquetas

Ctrl+Shift+Alt+L Cmd+Shift+Opción+L

Menú Herramientas
Comando Windows Mac
Organización Ctrl+Shift+O Cmd+Shift+O
Origen del usuario Ctrl+9 Cmd+9
Configuración de 
SmartCursor

Ctrl+8 Cmd+8

Administrador de 
complementos

Ctrl+Shift+Z Cmd+Shift+Z

Editor de espacio de trabajo Ctrl+Shift+Alt+W Cmd+Shift+Opción+W

Menú Modificar Menú Texto
Comando Windows Mac
Dar formato al texto Ctrl+Shift+T Cmd+Shift+T

Menú Ventana
Comando Windows Mac
Paletas: Ajuste Ctrl+Shift+C Cmd+Shift+C
Paletas: Atributos Ctrl+Shift+A Cmd+Shift+A
Paletas: Información del 
objeto

Ctrl+I (i mayúscula) Cmd+I (i mayúscula)

Paletas: Planos de trabajo Ctrl+Shift+K Cmd+Shift+K
Paletas-Administrador de 
recursos

Ctrl+R Cmd+R

Paletas: Navegación Ctrl+Shift+N Cmd+Shift+N
Paletas: Visualización Ctrl+Shift+Alt+V Cmd+Shift+Opción+V
Paletas:
Activar paleta Información 
del objeto

Ctrl+‘ (comilla 
inversa)

Cmd+Opción+C

Pasar por modos en la barra Herramientas
1er grupo U
2do grupo I (i mayúscula)
3er grupo O
4to grupo P
5to grupo [
6to grupo ]

Teclas varias
Alternar señales de SmartCursor Y
Alternar ángulos en relación con el 
segmento anterior

/

Establecer datum G
Ajustar lupa Z
Establecer Smart Point, Smart 
Edge o bloqueo de vector

T

Alternar plano de trabajo 
automático

\

Suspender ajuste ‘ (comilla inversa)
Modo X-ray Select B
Selección coincidente J
Cerrar polígono 2D, Polilínea, Red 
de pared poligonal u Objetos 
basados en el trazo

K

Alternar configuración de paleta de Ajuste
Ajustar a cuadrícula A   (AA = cuadro de diálogo 

Establecer cuadrícula)
Ajustar al ángulo S   (SS = cuadro de diálogo Ajustes 

de ángulo)
Smart Points D   (DD = cuadro de diálogo Smart 

Points)
Smart Edge (solo 2D) F   (FF = cuadro de diálogo Ajustes 

de bordes)



Atajos de teclas de flechas (modificar en la ficha 
Editar de las Preferencias Vectorworks)

Accesos directos varios de teclas (no se pueden 
modificar)

Ajustar a plano de trabajo (solo 3D) F
Ajustar a objeto Q   (QQ = cuadro de diálogo Ajuste 

3D)
Alinear a Intersección W
Ajustar a distancia E   (EE = cuadro de diálogo Ajustar 

distancia)
Ajustar a tangente (solo 2D) R

Función Windows Mac
Cambiar capa o clase activa Cmd+Flecha (hacia 

arriba y hacia abajo 
para capas, a la 
izquierda y la 
derecha para clases)

Cmd+flecha (hacia 
arriba y hacia abajo 
para capas, a la 
izquierda y la 
derecha para clases)

Desplazar dibujo Flecha Flecha
Desplazar objetos Shift+Flecha Shift+Flecha
Mover objetos Shift+Ctrl+Flecha Shift+Cmd+Flecha

Función Windows Mac
Temporalmente activar 
otra herramienta

Presionar y mantener 
presionada la barra 
espaciadora mientras 
selecciona y usa otra 
herramienta

Presionar y mantener 
presionada la barra 
espaciadora mientras 
selecciona y usa otra 
herramienta

Temporalmente activar 
otra herramienta 
Selección

Presionar y mantener 
presionada la tecla Alt 
mientras selecciona 
objetos (herramientas 
Girar, Espejo, 
Desplazar, Cortar y 
Mover por puntos)

Presionar y mantener 
presionada la tecla Cmd 
mientras se seleccionan 
objetos (herramientas 
Girar, Espejo, 
Desplazar, Cortar y 
Mover por puntos)

Temporalmente activar 
otra herramienta 
Sobrevuelo

Presionar y mantener 
presionada la tecla 
Ctrl+botón de la rueda 
del mouse

Presionar y mantener 
presionada la tecla 
Ctrl+botón de la rueda 
del mouse

Temporalmente activar 
otra herramienta Zoom

Presionar y mantener 
presionada la barra 
Espaciadora+Ctrl 
(acercamiento), o barra 
Espaciadora+Ctrl+Alt 
(alejamiento)

Presionar y mantener 
presionada la barra 
Espaciadora+Cmd 
(acercamiento), o barra 
Espaciadora+Cmd+Opc
ión (alejamiento)

Ocultar objetos no 
seleccionados durante 
movimiento

Presionar y mantener 
presionada la tecla Ctrl 
(herramientas de 
Sobrevuelo, Recorrido, 
Traslación de Vista, y 
Girar Vista)

Presionar y mantener 
presionada la tecla Cmd 
(herramientas de 
Sobrevuelo, Recorrido, 
Traslación de Vista, y 
Girar Vista)

Aumentar zoom por un 
factor de 2

Ctrl+1 Cmd+1

Disminuir zoom por un 
factor de 2

Ctrl+2 Cmd+2

Alternar configuración de paleta de Ajuste
Aumentar zoom por un 
factor de 4

Ctrl+Alt+1 Cmd+Opción+1

Disminuir zoom por un 
factor de 4

Ctrl+Alt+2 Cmd+Opción+2

Aumentar zoom por un 
factor de 2

CC CC

Des-selecciona todo 
objeto seleccionado

XX XX

Cancela la operación 
actual

Esc Esc

Salir del modo edición 
de texto

Esc Esc

Salir de Grupo (debe 
estar habilitado desde la 
Barra de Datos y 
Opciones de Edición de 
Grupo)

Esc Esc Esc Esc

Deshacer el último 
punto donde se hizo clic 
mientras se dibuja 
paredes, NURBS, etc.

Retroceso Eliminar

Mostrar información 
adicional de guías de 
herramienta

Con guías de 
herramienta 
visualizado, presionar y 
mantener presionada 
la tecla Shift

Con guías de 
herramienta visualizado, 
presionar y mantener 
presionada la tecla Cmd

Función Windows Mac



Accesos directos del mouse (no se pueden modificar)

*La rueda del mouse realiza el zoom de manera predeterminada y se 
desplaza con una tecla de modificador. Puede intercambiar estas funciones 
en la ficha Editar de las Preferencias Vectorworks.

Teclado numérico (no se pueden modificar)

Funciones de teclas de hojas cálculo (no se pueden 
modificar)

Accesos directos reservados por el sistema operativo

Función Windows Mac
Actualizar la vista de 
dibujo

Hacer doble clic en la 
herramienta Desplazar

Hacer doble clic en la 
herramienta Desplazar

Establezca el origen de 
la página de impresión 
en el origen de usuario

Hacer doble clic en la 
herramienta Mover 
página

Hacer doble clic en la 
herramienta Mover 
página

Aumentar zoom por un 
factor de 2

Hacer doble clic en la 
herramienta Zoom

Hacer doble clic en la 
herramienta Zoom

Disminuir zoom por un 
factor de 2

Alt-doble clic en la 
Herramienta Zoom

Opción-doble clic en la 
herramienta Zoom

Abrir o editar un objeto 
del Administrador de 
recursos

Ctrl-doble-clic sobre el 
nombre o vista en 
miniatura del recurso

Cmd-doble clic en el 
nombre o la vista en 
miniatura del recurso

Activar una clase, capa 
de diseño o capa de 
hoja

Doble-clic sobre el 
nombre del elemento 
en la paleta de 
navegación

Doble-clic sobre el 
nombre del elemento 
en la paleta de 
navegación

Cambiar a vista 
guardada

Doble-clic sobre el 
nombre de la vista en la 
paleta de navegación

Doble-clic sobre el 
nombre de la vista en 
la paleta de 
navegación

Cambiar visibilidad para 
todas las clases o capas

Alt-clic sobre una 
columna Visibilidad de 
la paleta Navegación

Opción-clic sobre una 
columna Visibilidad de 
la paleta Navegación

Editar una vista 
guardada

Alt-doble-clic sobre el 
nombre de la vista en la 
paleta Vistas 
guardadas

Opción-doble clic en el 
nombre de la vista en 
la paleta Vistas 
guardadas

Activar herramienta 
Selección

Hacer doble clic en 
cualquier área del 
dibujo (funciona para la 
mayoría de las 
herramientas, pero no 
todas)

Hacer doble clic en 
cualquier área del 
dibujo (funciona para la 
mayoría de las 
herramientas, pero no 
todas)

Duplicar un objeto Con la herramienta 
Selección elegida, 
hacer Ctrl-clic y 
arrastrar un objeto

Con la herramienta 
Selección elegida, 
hacer Opción-clic y 
arrastrar un objeto

Crear un objeto similar 
(activar herramienta y 
atributos)

Ctrl+Alt-clic sobre 
objeto existente

Cmd+Opción-clic en 
un objeto existente

Cambiar a la vista 
Siguiente o Anterior en 
el historial

En Windows, con un 
mouse de 5 botones 
hacer clic en el botón 4 
o 5 (igual que Hacia 
Adelante o Hacia Atrás 
para navegadores de 
Internet)

no corresponde 

Recorrer la vista de 
dibujo

Con un mouse con 
rueda, presionar y 
mantener presionado el 
botón de la rueda

Con un mouse con 
rueda, presionar y 
mantener presionado 
el botón de la rueda

Acercar y alejar* Con un mouse con 
rueda, rodar hacia 
adelante para acercar y 
hacia atrás para alejar

Con un mouse con 
rueda, rodar hacia 
adelante para acercar 
y hacia atrás para 
alejar

Desplazamiento* Con un mouse con 
rueda, Ctrl-rodar (hacia 
arriba y hacia abajo); 
Shift-rodar (a la 
izquierda y derecha)

Con un mouse con 
rueda, Opción y rodar 
(hacia arriba y hacia 
abajo); Shift y rodar (a 
la izquierda y derecha)

Cambiar a vista estándar
Superior/plano o
Superior/plano girado

0 (cero)

Isométrica izquierda 1
Frontal 2
Isométrica derecha 3
Izquierda 4
Superior 5
Derecha 6
Isométrica izquierda trasera 7
Posterior 8
Isométrica derecha trasera 9

Función Windows Mac
Mover una celda hacia 
arriba, hacia abajo, 
a la izquierda o a la derecha

Teclas de flechas Teclas de flechas

Mover hacia la derecha de a 
una celda 

Tab Tab

Mover hacia la izquierda de 
a una celda 

Shift + Ficha Shift + Ficha

Bajar de a una celda Enter Enter
Subir de a una celda Shift+Enter Shift+Enter

Mac Windows
Cmd+H Shift+Alt+- (guión)
Cmd+Shift+Q Alt+- (guión)
Cmd+Shift+1 Shift+Alt+P
Cmd+Shift+2
Cmd+Shift+3
Cmd+Shift+4
Cmd+Shift+5
Cmd+Shift+6
Cmd+Shift+7
Cmd+Shift+8
Cmd+Shift+9
Cmd+Opción+8

Función Windows Mac



Cmd+Opción+- (guión)
Cmd+Opción+=
Cmd+Opción+D
Cmd+Opción+H
Cmd+Shift+Opción+Q

Mac Windows
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